
AI Act Readiness Checklist
Een praktische eerste controle voor mkb-bedrijven die AI-tools gebruiken of willen gebruiken.

1. AI-toolregister

Maak een lijst van alle AI-tools die medewerkers gebruiken: ChatGPT, Copilot, vertaaltools, CRM-AI,
HR-tools, chatbots, documentanalyse en generatieve contenttools.

2. Doel en eigenaar

Leg per tool vast waarvoor deze wordt gebruikt, wie eigenaar is van het proces en wie output controleert.

3. Datagebruik

Controleer of klantdata, personeelsdata, financiële informatie, bedrijfsgeheimen of bijzondere
persoonsgegevens in AI-tools worden ingevoerd.

4. Risicoclassificatie

Bepaal of AI wordt gebruikt in HR, krediet, zorg, veiligheid, onderwijs, essentiële diensten of andere
gevoelige besluitvorming.

5. Human oversight

Leg vast wanneer een mens de AI-output moet controleren en wie verantwoordelijk blijft voor het
eindbesluit.

6. Transparantie

Bepaal wanneer klanten, kandidaten of medewerkers geïnformeerd moeten worden dat zij met AI of
AI-output te maken hebben.

7. Leveranciers

Controleer voorwaarden, dataverwerking, opslaglocatie, logging, modelgebruik en exitmogelijkheden van
AI-leveranciers.

8. Medewerkersbeleid

Maak duidelijke regels voor toegestaan gebruik, verboden input, broncontrole, privacy en omgang met
foutieve output.

9. Logging en documentatie

Bewaar beslissingen, wijzigingen, gebruikte tools, risico-inschattingen en controles op een manier die
later uitlegbaar is.

10. Automatiseringskansen



Zoek processen met veel herhaling: klantmails, offertes, rapportages, intake, documentverwerking en
interne kennisvragen.

Score Interpretatie Aanbevolen actie

0-3 punten Laag volwassenheidsniveau Start met toolregister en basisbeleid.

4-7 punten Middel volwassenheidsniveau Voer een readiness scan uit en prioriteer risico’s.

8-10 punten Hoger volwassenheidsniveau Richt governance, logging en automatisering verder in.

Disclaimer: deze checklist is praktische compliance-support en geen juridisch advies. Laat formele juridische beoordelingen
uitvoeren door een gekwalificeerde jurist.
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